Medula Optik Firma Modil Donem Sonu Evraklarini Sisteme
Yiikleme ve Elektronik Ortamda SGK’ya Gonderme Kilavuzu

Bu dokiimanda vyer alan adimlar uygulanarak Doénem Sonu
Evraklari(Mayis 2025 ve sonrasi) SGK’'ya elektronik ortamda
gonderilecektir. Ayrica fiziksel olarak(elden veya posta yoluyla) evrak
gonderilmeyecektir.

a) Dénem Sonu islemleri

Donem Sonu islemleri menisiinden firmanin tim doénemleri igin
Fatura Eki Belgeler goriintilenmektedir.

Sadece yeni sonlandirilan donem icin veya recete inceleme biriminin
talebi olmasi durumunda Fatura eki ekleme ve giincelleme islemleri
“Fatura Eki Belgeler” butonu ile yapilabilecektir.
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b) Fatura Eki Belgeleri Sisteme Yiikleme ve ‘Evraki Gonder’ islemleri
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localhost: 9081 sunu diyor:

Evrak Génder islemi sonrasi yiklediginiz dékimanlar SGK'ya elektronik
ortamda teslim edilecektir. Aynca Fiziki Evrak GBndermenize gerek
kalmayacaktir. Evraki SGK'ya gondermek istedidinize emin misiniz?

@ Evrak Basariyla SGK'ya gonderilmistir.

Fatura Eki Dokiiman islemleri ekranindan firma, dénem sonuna ait
evraklari sisteme yukleyecektir. Yikleme islemleri tamamlanmasindan
sonra ‘Evraki Gonder’ butonuna basildiginda evraklar SGK’ya
elektronik  ortamda gonderilmis  olacaktir.  (Fiziksel evrak

gonderilmeyecektir)

NOT: Dokiiman Tiirii olarak Dénem E-Fatura, D6nem Sonu Dilekce, Dénem Regete icmal Listesi
eklenmesi  zorunludur. Bu tiplerde evrak eklenmemesi durumunda Evraki gdénder
yapilamayacaktir.




c) ‘Evraki Gonder iptal’ islemleri
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@ R Evraki Gonder Iptal

‘Evraki Génder’ islemi yapilmis evraklar eger SGK Recete inceleme
Personeli tarafindan kayit yapilmamis ise ‘Evraki Gonder iptal’
yapilarak geri cekilebilir. Bu sayede evrak lGizerinde dokiiman yiikleme,

silme islemleri yapilabilir.

NOT: ‘Evraki Génder Iptal’ yapilmis evraklar iizerinde dokiiman yiikleme,silme islemlerinin
tamamlanmasinin ardindan tekrar ‘Evraki Génder’ yapilmalidir. Aksi halde evraklar SGK’ya
Elektronik ortamda teslim edilmemis olur.



d) Dénem Sonu Yapilmis Evraklar i¢in Recete inceleme Personeli
Tarafindan Yapilan Regete/Fatura Eki Belge Taleplerinin
Sonlandirilmasi islemleri

Fatura donemleri sonlandirilmis ve kurumca kabul edilmis evraklar igin
SGK Kurum recete inceleme personeli, optik firmasi tarafindan
Evrak/Recete eki belgenin sistemden eklenmesinin unutulmasi,
bozuk/disuk c¢cozundrlakli fotograf kullaniimasi vb. durumlar igin
tekrar belge talebinde bulunulabilir. Ek belge talebinde optik firmasina
belge numarasini ve kurum personelinin yaptigi aciklamayi iceren ozel
mesaj gonderilir. Firmanin gelen 6zel mesajlarina dikkatli bir sekilde
okumasli ve buna gore islem yapmasi gerekmektedir.

13060001 DUYURULAR
MEDULA OPTIK Yayinlanma

Ulkemizde 06/02/2023 tarihinde yasanan ve gg
30/04/2024 Afet Bolgesinde Yapilacak Malatya illeri ile Gaziantep ili Islahiye ve Nurda
= Kullanic i§|em|eri - Uygulamalar Hakkinda MEDULA sisteminde gerekli dizenlemeler yapil

46)

= = Sosyal Giivenlik Kurumu 2024 Yili
Sifre Dedgigtirme 02/01/2024 Sézlesmeleri https://www.sgk.gov.tr/Duyuru/Detay/Sosyal-{
Giivenli Cikis

:: Regete Islemleri :: 25/08/2023 | TITUBB Saglik Bakanhidi TITUBB sistemi kullamma kapd

E-Regete Girig
Eski Regeteler 17186

lade/iptal/Kesinti —
BOLGE MESAJLART

Hak Sahibi Regeteleri Yaymnlanma
Tarihi Kanu
E-Rapor Sorgulama

= . = Medula Optik Firma Uygulamasi yeni sirimi kul
Yurtdizi Yardim 13/03/2024 ::EEE::';D%PTIK YENI VERSIYON dusinerek sikayette bulundugu goralmistdr. Bur
linki : https://gss.sgk.gov.tr/Optik_Firma2_Web,

Karekod Sergulama

E-Regete No Sorgula 26/02/2024 | MEDULA OPTIK YENI VERSIYON Medula Optik Firma Uygulamas! yeni sarimi 06

:: Fatura islemleri ::

Donem Sonu iglemleri OPTIiK FATURA TESLIM YERIL -
02/01/2023 | gaich T 55GM OLMUSTUR OPTIK FATURALARINI 02,01,2023 TARTH [TIBAR!

Fatura Kayit

Donem Sonu Dilekgesi 1/5

:: Evrak iglemleri ::

Evrak Takibi siziN FIRMANIZA GZEL GELEN MESAJLARINIZ

Gonderilme Zamam Konu

Katihm Takibi

Fesihli Optikler FATURA EKI BELGE TALEBI Q, Mesaj1 Okn

05/11/2024

62633 |24/07/2024 FATURA EKI BELGE TALEBI Pl QMesajl Oku
61050 |29/04,/2024 FATURA EKI BELGE TALEBI o QMesajl Oku

Firma Bilgileri

Ozel Mesajiniz x |
Konu : FATURA EKI BELGE TALEBI
2024-Ekim DONEMINE AIT 14 REFERANS NOLU EVRAKINIZ ICIN !
R— FATURA EKI BELGE TALEP EDILMISTIR. 5 i$ GUNU iCERISINDE
. i

(DénemSonu islemleri béliiminden) EKLEME ISLEMINI YAPABILIRSINIZ.
EVRAK INCELEME PERSONEL MESAJ: icma listesi ekleyiniz.
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05M1/2024 11:38:10
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Mesaj id : 64468




Gonderilen mesajda ilgili belge numarasi ve istegin ne oldugu ile ilgili
detayli aciklama bulunmaktadir.

Buna gore; optik firmasi ilgili Fatura/Recete eki belge ekranina girerek
gerekli istenen islemleri gerceklestirir. Sonra ekranin altinda bulunan
“Talebi Sonlandir” butonuna basarak Fatura/Recete eki belge talebiyle
ilgili islemlerini sonlandirir. Bu butona basilmazsa SGK Kurum personeli
bu evrak/recete ile firmanin dizeltme islemlerine devam ettigini
zannederek ilgili inceleme islemlerine devam edemeyecek ve evrak ile
ilgili 6deme islemlerinde aksama yasanabilecektir.
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NOT: Evrak Génder Yapilarak SGK’ya elektronik ortamda génderilen evraklar ile ilgili Regete
Iinceleme Personeli Tarafindan Yapilan Regete/Fatura Eki Belge Taleplerinin Sonlandirilmasi
asamasinda Evrak Génder ve Evrak Génder iptal islemlerinin yapilmasina gerek yoktur.




